
Hazırlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardımcısı Dekan 

 

 

 

T.C. 

BURDUR MEHMET AKİF ERSOY 

ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ANABİLİM DALI BAŞKANI 

GÖREV TANIMI 

Doküman Kodu SBF/GRT-05 

Yayınlanma 

Tarihi 

29/05/2023 

Revizyon 

No/Tarih 

29/05/2023 

Sayfa 1/3 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Göreve İlişkin Bilgiler 

Birimi : Fakülte 

Görevin Adı : Anabilim Dalı Başkanı 

Statüsü : Akademik Personel 

Bağlı Bulunduğu Yönetici : Bölüm Başkanı 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Görevin Kapsamı 

Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere 

uygun olarak; Fakültenin ve bağlı bulunduğu Bölümün vizyonu ve misyonu doğrultusunda, eğitim ve 

öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla, 

idari ve akademik işleri Anabilim Dalı içerisinde yapmaktır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Görev, İş, Yetki ve Sorumluluk Listesi 

1) Yükseköğretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun hareket 

etmek, 

2) Anabilim Dalı kurullarına başkanlık etmek, 

3) Anabilim dalında genel gözetim ve denetim görevini yaparak, düzenli işleyiş için eğitim-

öğretimle ilgili ihtiyaç ve sorunları tespit ederek bölüm başkanlığına iletmek, 

4) Bölüm Başkanlığı ile Anabilim Dalı arasındaki yazışmaların, resmi yazışma kurallarına uygun, 

sağlıklı bir şekilde yapılmasını sağlamak, 

5) Anabilim dalı ders dağılımını öğretim elemanları arasında dengeli bir şekilde yaparak bölüm 

başkanına önermek 

6) Anabilim dalındaki öğretim elemanlarının derslerini düzenli olarak işlemelerini sağlamak, 

7) Derslerin ve sınavların programdaki tarih ve saatlerde Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne uygun şekilde yapılmasını 

sağlamak, 
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8) Her öğretim yılı sonunda Anabilim dalının geçmiş yıla ait eğitim-öğretim ve araştırma 

faaliyetini açıklayan raporu bağlı olduğu Bölüm Başkanlığına sunmak, 

9) Eğitim-öğretimle ilgili bağlayıcı yönetmelik ve yönergelerin uygun şekilde uygulanmasını 

sağlamak, 

10) Anabilim Dalındaki öğrenci-öğretim elemanı ilişkilerinin, eğitim-öğretimin amaçları 

doğrultusunda düzenli ve sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlamak, 

11) Dekanlık ve Bölüm Başkanlığınca verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Kalite Yönetim Sistemi Sorumluluğu 

1) Fakültede kalite yönetim sistemi anlayışı ile kalite politikasının farkında olmak, 

2) Görev ve sorumluluklarını yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Önlem Al (PUKÖ) 

döngüsünün farkında ve sürece dahil olmak, 

3) Anabilim Dalı kapsamında akreditasyon çalışmalarının yürütülmesini sağlamak, çalışmaları 

koordine etmek. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Atanacaklarda Aranacak Nitelikler 

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

2) Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği’nde belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

3) Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 

4) Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek, 

5) Faaliyetlerin en iyi şekilde sürdürülebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme 

niteliklerine sahip olmak. 
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ALTINCI BÖLÜM 

Yasal Dayanak 

1) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

3) 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. ……/……/…… 

 

Adı ve Soyadı: 

İmza 


