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BiRINCi BOLUM
Goreve Iliskin Bilgiler
Birimi : Fakiilte
Gorevin Adi : Teknik Hizmetler ve Temizlik Hizmetleri
Personeli
Statiisii : Idari Personel
Bagh Bulundugu Yonetici : Dekan ve Fakiilte Sekreteri

IKiNCi BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi
1. Hafta i¢i her giin 6grenci ve personel bay-bayan tuvaletlerin temizlemek, Dekanlik

odalarinin temizlemek.

2. Dis mintikalarin temizlemek, koridor ve makam odalarinin temizligi, ¢igeklerin

sulanmasi.

. D1s bina temizlig

O 0 9 N L AW

10. Fakiilteye gelen taginirlarin ve sarf malzemelerin taginmasi, silinmesi ve diizenlenmesi.
11. Konferans, sunum, sosyal etkinliklerde mekanin temizlenmesi ve hazirlik islerini

yapmak.

. Personel odalariin temizligini yapmak.
. Tuvaletlerin temizligini yapmak.
. Siniflarin temizligini yapmak.

ini yapmak.

. Smuflar, akademik ve idari personelin ¢oplerinin alinmasi.
. Koridorlarin ve mescitlerin temizligini yapmak.
. Depolarin temizligini ve diizenlenmesini yapmak

12. Idari Amirlerin verdigi diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM

Yasal Dayanak

1) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

2) Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

3) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum. ...... loo... [ooii..

Adi ve Soyadu:

Hazirlayan Birim

Kontrol Eden

Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu

Dekan Yardimcisi

Dekan
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Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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